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Ⅰ. 市民政局
gz0011001地名审批办事指南

1、 办理依据
1.《地名管理条例》（国务院1986年发布）
2.《地名管理条例实施细则》（民政部1996年颁发）
3.《广东省地名管理条例》（广东省人大常委会2007年公布）
4. 《广东省建筑物住宅区名称管理规定》（经省人民政府同意，省民政厅2009年印发）
5.《广州市地名管理条例》（广州市人大常委会1999年公布）
2、 审批范围
1.道路（街巷、桥梁、隧道）命名、更名和销名。
2.建筑物（单体或连体、地铁站）和住宅小区（楼群或片区）命名、更名和销名。
3.自然地理实体命名、更名和销名。
3、 应提交的材料
1.申请地名命名

（1）申请建筑物（单体或连体）命名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市建筑物（单体或连体、地铁站）命名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	市国土房管部门核发的《国有土地使用证》或《建设用地批准书》及附图
	2
	复印件
	加盖公章。

	4
	市规划部门核发的《建设用地规划许可证》及红线图、《建设工程规划许可证》及规划总平面图或四至图（图内坐标：广州坐标）
	2
	复印件
	加盖公章。

	5
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	



（2）申请地铁站命名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市建筑物（单体或连体、地铁站）命名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	地铁站线路站点位置图（图内坐标：广州坐标）
	2
	复印件
	加盖公章。

	4
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


（3）申请住宅小区（楼群或片区）命名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市住宅小区（楼群或片区）命名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	市国土房管部门核发的《国有土地使用证》或《建设用地批准书》及附图
	2
	复印件
	加盖公章。

	4
	市规划部门核发的《建设用地规划许可证》及红线图、项目详细规划审批意见书及规划总平面图（图内坐标：广州坐标）
	2
	复印件
	加盖公章。

	5
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


（4）申请道路（街巷、桥梁、隧道）命名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市道路（街巷、桥梁、隧道）命名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	能清楚显示拟命名道路、街巷、桥梁、隧道走向、相连路街位置的路网图（图内坐标：广州坐标）、地形图或平面图
	3
	复印件
	加盖公章。

	4
	征询拟命名道路、街巷、桥梁、隧道两旁单位及所在地的镇政府、街道办事处意见的材料
	1
	原件
	加盖公章。

	5
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


（5）申请自然地理实体命名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市自然地理实体命名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	能清楚显示拟命名自然地理实体位置或走向等情况的地形图（1:1万或1:2千）
	2
	复印件
	加盖公章。

	4
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


2. 申请地名更名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市地名更名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	原地名批准文件
	2
	复印件
	加盖公章。

	4
	说明更名详细原因、理由的报告
	2
	原件
	加盖公章。

	5
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


3.申请地名销名
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	广州市地名销名申请表
	2
	原件
	申请表在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（ http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	2
	授权委托证明书
	1
	原件
	授权委托书在广州民政公众网（http：//www.gzmz.gov.cn）广州地名网（http：//gzdm.gov.cn）下载打印，加盖公章。

	3
	拟销名地段地形图
	3
	复印件
	加盖公章。

	4
	区民政局现场勘查记录情况表
	1
	原件
	


4、 应发放的证明文件：批复文件
5、 办理期限：法定办理时限：30个工作日
承诺提速时限：5个工作日 

6、 核准数量：无数量限制
7、 办事机构： 

	单  位
	电  话
	地  址

	越秀区民政局
	83376848
	六榕路127号2楼 

	海珠区民政局
	34073605
	新港中路489号佳信花园C3C4栋首二层

	荔湾区民政局
	81377307
	逢源路逢源北街26号2楼

	天河区民政局
	38622430
	黄埔大道中256—258号恒安大厦二楼

	白云区民政局
	86389592
	广园中路238号白云区政府大楼4楼

	黄埔区民政局
	82378617
	大沙地东333号4楼

	花都区民政局
	36897237
	公益路35号5楼

	番禺区民政局
	84693490
	市桥清河东路319号区行政办公中心西副楼4楼

	南沙区民政局
	34689090
	环市大道中15号

	萝岗区民政局
	82113533
	水西路凯达楼A322


市民政局咨询窗口地址：广州市珠江新城华利路61号广州市政务服务中心5楼
咨询电话：38920641

相关资料下载网址：http://www.gzmz.gov.cn（广州民政公众网）
                  http://gzdm.gzmz.gov.cn（广州地名网）
8、 收费标准：
1.审批免费。
2.地名标志设置由申请单位负责，地名标志必须由具有生产地名标志资质的厂家制作安
装。 

9、 地名命名、更名、销名审批流程图

[image: image1]

Ⅱ. 市公安消防局
gz0611028建设工程消防设计审核

1、 办理依据
1.《中华人民共和国消防法》
2.《广东省实施〈中华人民共和国消防法〉办法》
3.《建设工程消防监督管理规定》（公安部第119号令）
4.《高层民用建筑设计防火规范》（GB50045-95，2005年版）
2、 审核范围
1. 建筑总面积大于二万平方米的体育场馆、会堂，公共展览馆、博物馆的展示厅；

2. 建筑总面积大于一万五千平方米的民用机场航站楼、客运车站候车室、客运码头候船厅；
3. 建筑总面积大于一万平方米的宾馆、饭店、商场、市场；
4. 建筑总面积大于二千五百平方米的影剧院，公共图书馆的阅览室，营业性室内健身、休闲场馆，医院的门诊楼，大学的教学楼、图书馆、食堂，劳动密集型企业的生产加工车间，寺庙、教堂；
5. 建筑总面积大于一千平方米的托儿所、幼儿园的儿童用房，儿童游乐厅等室内儿童活动场所，养老院、福利院，医院、疗养院的病房楼，中小学校的教学楼、图书馆、食堂，学校的集体宿舍，劳动密集型企业的员工集体宿舍；
6. 建筑总面积大于五百平方米的歌舞厅、录像厅、放映厅、卡拉ＯＫ厅、夜总会、游艺厅、桑拿浴室、网吧、酒吧，具有娱乐功能的餐馆、茶馆、咖啡厅。
7. 国家机关办公楼、电力调度楼、电信楼、邮政楼、防灾指挥调度楼、广播电视楼、档案楼；
8. 本条第一项、第二项规定以外的单体建筑面积大于四万平方米或者建筑高度超过五十米的公共建筑；
9. 国家标准规定的一类高层住宅建筑；
10. 城市轨道交通、隧道工程，大型发电、变配电工程；（六）生产、储存、装卸易燃易爆危险物品的工厂、仓库和专用车站、码头，易燃易爆气体和液体的充装站、供应站、调压站；
11. 地下单体建筑和建筑高度超过五十米的居住建筑建设工程
3、 应提交的材料
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	《建设工程消防设计审核申报表》
	1
	原件
	

	2
	建设单位申请函
	1
	原件
	已在规划报建阶段将消防设计文件报送公安机关消防机构审核的，无需提供。

	3
	建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件
	1
	复印件（加盖公章）
	已在规划报建阶段将消防设计文件报送公安机关消防机构审核的，无需提供。

	4
	设计单位资质证明文件
	1
	复印件（加盖公章）
	已在规划报建阶段将消防设计文件报送公安机关消防机构审核的，无需提供。

	5
	消防设计文件
	1
	原件
	已在规划报建阶段将消防设计文件报送公安机关消防机构审核的，无需提供。

	6
	申请人有效身份证件复印件
	1
	复印件
	已在规划报建阶段将消防设计文件报送公安机关消防机构审核的，无需提供。

	7
	建设工程规划许可证
	1
	复印件（核对原件）
	


4、 应发放的证明文件：《关于同意xxx建设工程消防设计审核意见》或《关于不同意xxx建设工程消防设计审核意见》
5、 办理期限：法定办理时限：20个工作日
承诺提速时限：2个工作日， 

6、 核准数量：无数量限制
7、 办事机构：广州市公安消防局或区、县级市公安消防大队、交通（治安）防火大队
8、 收费标准：不收费
9、 建设工程消防设计审核流程图
[image: image2]
Ⅲ. 市环保局
gz1311003施工噪声排污许可证核发办事指南

1、 办理依据

1.广东省环境保护条例

2.广东省实施《中华人民共和国环境噪声污染防治法》办法

3.广东省排放污染物许可证管理办法
4.广东省排污许可证实施细则
2、 受理范围
政府投资建设工程项目和企业投资建设工程项目在城市市区内建筑施工使用机械设备，可能产生环境噪声污染的。
3、 受理条件

    施工单位取得噪声排放许可证,应具备下列条件：
    1.具有从事建筑施工的合法资质；
    2.按规定进行了排污申报登记；

    3.使用的施工机械设备符合国家或地方相关法规和技术标准的规定；

    4.具备噪声污染防治能力,落实了有效的噪声污染防治措施。
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	环评批复文件
	2
	复印件
	需依法办理环评审批的建设项目。

	2
	工商营业执照
	2
	复印件
	

	3
	《广东省排污许可证申请表》
	2
	原件
	加盖申请单位公章。

	4
	建筑施工单位排放污染物申报登记表
	2
	复印件
	需经环境监察部门审核同意并加盖公章（申请人应于施工前15天至环保部门的执法单位进行噪声污染排放申报登记。）

	5
	在施工过程中使用可能产生噪声污染的机械设备清单
	2
	复印件
	

	6
	噪声污染防治方案
	2
	复印件
	

	7
	从事建筑施工的《规划许可证》
	2
	复印件
	


4、 应提交的材料

注：以上申请材料缺漏一项均不予受理。
5、 应发放的证明文件：广东省污染物排放许可证
6、 办理期限：法定办理时限：20个工作日
                  承诺提速时限：2个工作日 

7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：广州市环境保护局
 地址：广州市珠江新城华利路61号6楼635号办事窗口（联系电话：38920928）
9、 收费标准：不收费
10、 审批流程：申请和受理→书面审查→审核颁发
11、 办事流程图：
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12、 重要提示：

1.不在政府投资建设工程项目和企业投资建设工程项目范围内的，建筑施工单位噪声排污许可证由所在区（县级市）环保部门负责核发和管理。

2.持证单位排污许可证载明的基本信息有重大改变或施工期限延期（超出排污许可证有效期）时，应在改变前15日内向发证机关(即项目所在区、县级市环保部门)提出变更申请，并提交以下申请材料：

（1） 《广东省排污许可证变更申请表》（原件，加盖公章，2份）；

（2） 《建筑施工单位排放污染物申报登记表》（需经环境监察部门审核同意并加盖公章，复印件，2份）；

（3） 变更情况说明及变更证明材料（复印件，加盖公章，2份）。

Ⅳ. 市水务局
gz1611002施工临时排水许可证核发

1、 办理依据
《广州市排水管理办法实施细则》

2、 审查范围

建设施工许可阶段凡涉及施工临时排水的项目
3、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	临时排水许可证（施工）申请表
	2
	原件
	申请表可在市水务局网站上下载（http://www.gzwater.gov.cn/）加盖公章。

	2
	临时接驳排水设施方案图
	2
	原件
	标明排水管道、明沟、化粪池、泥浆池、沉砂池、简易格栅等设施的尺寸及位置

	3
	施工单位的资质证明文件
	1
	复印件
	

	4
	排水设施设计条件咨询意见
	1
	原件
	咨询意见到广州市排水设施管理中心办理。


4、 应发放的证明文件：广州市（施工）临时排水许可证
5、 办理期限：法定办理时限：15个工作日；承诺提速时限：5个工作日
6、 办事机构：广州市各区水务局
	办理单位名称
	办理地址
	联系电话

	越秀区建设和水务局
	越秀区东川路2号411室
	37668933

37668835

	天河区建设和水务局
	天河区黄埔大道中166号一楼办公大厅
	85573008

85547630

	荔湾区水务与农业局
	荔湾区逢源路128号金升大厦4楼区水务与农业局窗口
	81499627

81006353

	海珠区建设和园林绿化局
	海珠区新港中路427号3楼收案室
	34150055

89885694

	黄埔区水务局
	黄埔区大沙东路333号431室水务局给排水管理科
	82378990

	白云区水务局
	白云区政务审批中心（白云区机场路561号102窗口）
	86055512

87245651


7、 收费标准：不收费

8、 办理流程：


gz1611003移动、改建、临时占用公共排水设施审批

1、 办理依据

《广州市排水管理办法》

2、 审查范围

建设施工阶段凡涉及公共排水的项目

3、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	移动、改建或临时占用公共排水设施申请表
	2
	原件
	申请表可在市水务局网站上下载（http://www.gzwater.gov.cn/）加盖公章。

	2
	移动、改建或临时占用公共排水设施设计图
	2
	原件
	另附电子版一份

	3
	设计、施工和监理单位的设计资质证明文件
	1
	复印件
	

	4
	施工组织方案、排水设施防护及恢复方案等
	1
	原件
	

	5
	规划部门审核同意文件
	1
	复印件
	建设工程规划许可证及规划平面图等


4、 应发放的证明文件：准予行政许可决定书
5、 办理期限：法定办理时限：15个工作日；承诺提速时限：5个工作日
6、 办事机构：1. 含DN800mm及以上排水管道均由市水务局办理
                  2. 全部为DN800mm以下排水管道由各区水务部门办理

	办理单位名称
	办理地址
	联系电话

	广州市水务局政务中心窗口
	珠江新城华利路61号
	38920939

87594085

	越秀区建设和水务局
	越秀区东川路2号411室
	37668933

37668835

	天河区建设和水务局
	天河区黄埔大道中166号一楼办公大厅
	85573008

85547630

	荔湾区水务与农业局
	荔湾区逢源路128号金升大厦4楼区水务与农业局窗口
	81499627

81006353

	海珠区建设和园林绿化局
	海珠区新港中路427号3楼收案室
	34150055

89885694

	黄埔区水务局
	黄埔区大沙东路333号431室水务局给排水管理科
	82378990

	白云区水务局
	白云区政务审批中心（白云区机场路561号102窗口）
	86055512

87245651


7、 收费标准：不收费

8、 办理流程：

gz1611011开发建设项目水土保持方案审批办事指南
1、 办理依据
1.《中华人民共和国水土保持法》(2010年12月25日，第十一届全国人民代表大会常务委员会第十八次会议修订)。

2.《开发建设项目水土保持方案编报审批管理规定》（1995年5月30日水利部令第5号公布，根据2005年7月8日《水利部关于修改部分水利行政许可规章的决定》修改）。

2、 审批项目范围

省级立项且下放市级审批的生产建设项目、市级立项和跨区（县）的下列生产建设项目：

1.征占地面积1公顷以上（含本数）或挖填土石方量在1.0万立方米（含本数）以上的生产建设项目，须编报水土保持方案报告书。

2.征占地面积1公顷以下且挖填土石方量在0.5万~1.0万立方米的生产建设项目，须编报水土保持方案报告表。

3、 审批内容：水土保持方案报告书/表内容是否符合《开发建设项目水土保持方案编报审批管理规定》的要求（水利部令第5号）
4、 应提交的材料
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	水土保持方案技术审查意见表
	1
	原件
	由市水土保持监测站出具

	2
	水土保持方案报告书/表（报批稿）
	8
	原件
	


5、 应发放的证明文件：《广州市水务局关于XXX项目水土保持方案报告书/表的复函》
6、 办理期限：  法定办理时限：20个工作日
承诺提速时限：5个工作日 
7、 审批数量：无数量限制
8、 办事机构 

1.广州市政务服务中心水务局窗口
地址：广州市珠江新城华利路61号6楼  电话：020-38920936

2.广州市水务局     地点：广州市瘦狗岭路555号  电话：020-61300515

3.广州市水土保持监测站    地点：广州市站南路15号之一   电话：020-86676631

9、 收费标准：水土保持补偿费
按照广州市人民政府《转发省人民政府颁布广东省水土保持补偿费征收和使用管理暂行规定的通知》（穗府〔1997〕88号）规定，在地面坡度5度以上、林草覆盖率50%以上的区域内从事房地产开发，开办经济（技术）开发区、旅游开发区、修建铁路、公路、水工程、电力工程等基础设施、采矿、采石、陶瓷厂、砖瓦窑经营性取土等生产、建设活动，造成土壤流失量每年每平方公里500吨以上的，必须缴纳水土保持补偿费。
本市水土保持补偿费实行统一收费标准：
（1） 从事房地产开发、开办经济（技术）开发区、旅游开发区等经营性项目，按实际破坏植被面积每平方米缴纳1元；
（2） 采石、烧瓷、烧砖等经营活动，按实际破坏植被面积每平方米缴纳1元；
（3） 开矿生产活动，按实际破坏植被面积每平方米缴纳0.5元；
（4） 修建铁路、公路、水工程、电力工程等基础设施项目，按实际破坏植被面积每平方米缴纳0.5元。
10、 依法应编报水土保持方案审批流程图
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Ⅴ. 市林业和园林局

gz3111010\ gz144001砍伐、迁移、修剪树木（含迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木）审批办事指南
1、 办理依据
1. 《广东省城市绿化条例》；

2. 《广州市绿化条例》；

3. 《广州市公园管理条例》。

2、 申请条件
1. 城乡建设需要；

2. 城乡基础设施维护需要；

3. 发生检疫性或者新传入的危险有害生物；

4. 严重影响居民采光、通风和居住安全；

5. 对人身安全、交通安全或者其他设施构成威胁；

6. 法律、法规规定的其他情况。
3、 审批内容：砍伐、迁移、修剪树木（含迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木）
4、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	1
	《广州市砍伐、迁移、修剪城市树木审批申请表》
	1
	原件
	申请表可登录广州市林业和园林局网站（www.gzlyyl.gov.cn）下载，或到广州市政务服务中心市林业和园林局窗口索取。加盖公章。

	2
	申请人身份证明（申请人是自然人的，应当提供本人有效身份证明，如身份证或军官证等；申请人是法人或其他组织的，需提供企业法人营业执照或组织机构代码证）
	1
	复印件
	加盖公章。

	3
	法定代表人身份证明及授权委托书和受委托代理人身份证明（当申请人委托代理人办理有关事宜时需提交，授权委托书要明确代理权限）；
	1
	复印件
	加盖公章。

	4
	申请处理绿化的苗木清单（含申请处理的树木的位置、胸径、品种、权属、数量、拟处理方式、现状等情况）
	1
	原件
	由绿化所有权人加盖公章

	5
	砍伐、迁移、修剪城市树木的施工计划(包括砍伐或迁移时间安排、施工方法、移植地点、养护工作措施等)
	1
	原件
	

	6
	征求所有权人意见的情况，绿地权属不明的，由所在区、县级市绿化行政主管部门出具的意见
	1
	原件
	出具意见，加盖公章

	7
	因工程建设需要砍伐、迁移、修剪城市树木的，应当提交工程建设许可文件：
①工程资金到位证明或建设工程中标通知书或施工合同；

②市规划部门批准工程项目报建的规划文件和工程(四置)红线图，并在红线图上标明申请处理绿化或树木的位置；

③基建工程、道路、轻轨、地铁等工程建设，需提供市规划部门批准的《建设工程规划许可证》和附图；市国土部门批准的《建设用地批准书》和附图； 

④电信、电力、光缆等管线安装工程，需提供市规划部门对建设项目的规划批复和图纸；

⑤居住区、居住小区、住宅组团、大型公共建筑、单位建筑等项目建设，需提供市规划部门批准的《建设工程规划许可证》和附图、对建设项目的规划批复和图纸；市国土部门批准的《建设用地批准书》和附图； 

⑥新建道路项目建设，需提供城市道路设计审批意见；

⑦移动、改建市政设施项目建设，需提供市政设施主管部门的审批意见；

⑧燃气设施改动项目建设，需提供燃气主管部门的审批意见；

⑨ 改装、拆除或迁移城市公共供水设施项目建设，需提供供水主管部门的审批意见；

⑩移动、改建、接驳市政排水管网项目建设，需提供排水主管部门的审批意见；

⑪新开汽车出入通道，需提供市规划部门批准开设汽车出入通道的批准文件；
	各1份
	复印件
	加盖公章。

	8
	非建设工程原因（如“三防”、病虫害等）申请砍伐、迁移、修剪非公共绿地内树木（如单位、私人宅院内）的，应提供有关树木及场地权属证明（如房产证、单位占地红线等）
	1
	复印件
	加盖公章。

	9
	因特殊情况需要砍伐、迁移、修剪城市树木的，必须提供有关证明材料
	1
	原件
	加盖公章。

	10
	申请砍伐、迁移、修剪公园树木的，应提供公园管理部门的意见；因公园绿化改造工程建设需要申请砍伐、迁移、修剪公园树木的，还应提供改造工程建设方案设计图纸（平面图及鸟瞰效果图）
	1
	复印件
	加盖公章。

	11
	申请迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木的，应出具所在区、县级市园林绿化行政主管部门的审核意见
	1
	原件
	加盖公章。

	12
	法律、法规规定应当提交的其他资料。
	1
	原件
	加盖公章。


5、 应发放的证明文件：出具准予（或不准予）行政许可决定书
6、 办理期限：法定办理时限：10个工作日

承诺提速时限：5个工作日， 

7、 办事机构：广州市市林业和园林局，区（县级市）园林绿化行政主管部门
8、 收费标准：
1、该许可项目不收费；

2、涉及恢复绿化补偿费则按照《广州市绿化条例》第四十一条、《关于广州市城市绿化收费问题的通知》（穗价[2000]77号）执行。

9、 办领园林绿化施工标牌

1、申请人（单位）领到行政许可批文后需办理园林绿化施工标牌才能进行绿化施工；

2、办领园林绿化施工标牌应提供以下材料：与绿化施工单位签订的委托函或合同或协议书（三选一），绿化施工单位的资质证书复印件，施工单位负责人身份证复印件等；

3、如申请人（单位）在领取许可批文前已委托绿化施工单位，可在领取许可批文时同时提交上述材料。审批机关在出具行政许可批文时同步办理园林绿化施工标牌；

4、施工单位应当在现场显著位置设立园林绿化施工标牌进行公示，公示期从施工开工之日起至完工之日止。
10、 备注
1、市区分工如下：

①县级市区域内需要砍伐、迁移、修剪树木（古树名木和古树后续资源除外）的，由县级市绿化行政主管部门审批。

②市辖区范围内，需要砍伐、迁移树木数量在19株以下的（古树名木和古树后续资源除外），由所在区绿化行政主管部门审批；需要修剪直径五厘米以上枝条的（古树名木和古树后续资源除外），由所在区、县级市绿化行政主管部门审批。

③市辖区范围内，需要砍伐、迁移树木，数量在20株以上的，需要砍伐、迁移东风路（广州大道中山一立交-德坭立交）、环市路（广州大道（天河立交）-广园西路口）、科韵路（北环高速-仑头收费站）、同泰路（白云大道北-广州大道北）、大金钟路（广园中路-白云大道）、广州大道（广州大桥南原收费收站-禺东西路）、临江大道（广州大桥-科韵路（琶洲大桥底））、白云大道（广园中路-同泰路口）、二沙岛绿地、风景名胜区、省级以上文物保护单位的树木的，需要迁移、修剪全市（十区两市）被确定为古树后续资源的树木、修剪全市（十区两市）古树名木的，由市林业和园林局审批。

2、凡在公园内需要砍伐、迁移、修剪树木（含迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木），必须经市林业和园林局批准。

3、因紧急抢险救灾需要砍伐、迁移、修剪城市树木，应按规定报抢险，并在险情排除后5天内补办手续，所需资料按此办事指南办理。
11、 砍伐、迁移、修剪树木（含迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木）的审批流程图


[image: image5]
gz3111009、gz144001因城乡建设或者城乡基础设施维护需要临时占用绿地审批
1、 办理依据
1. 《广东省城市绿化条例》；

2. 《广州市绿化条例》；

3. 《广州市公园管理条例》。

2、 申请条件

1. 因城乡建设或者城乡基础设施维护需要临时占用绿地；

2. 占用城市绿地不会对城市景观造成大的影响。
3、 审批内容：因城乡建设或者城乡基础设施维护需要临时占用绿地
4、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	1
	《广州市因建设需要临时占用城市绿地审批申请表》
	1
	原件
	申请表可登录广州市林业和园林局网站（www.gzlyyl.gov.cn）下载，或到广州市政务服务中心市林业和园林局窗口索取。加盖公章。

	2
	申请人身份证明（申请人是自然人的，应当提供本人有效身份证明，如身份证或军官证等；申请人是法人或其他组织的，需提供企业法人营业执照或组织机构代码证）
	1
	复印件
	加盖公章。

	3
	法定代表人身份证明及授权委托书和受委托代理人身份证明（当申请人委托代理人办理有关事宜时需提交，授权委托书要明确代理权限）；
	1
	复印件
	加盖公章。

	4
	绿地的位置、面积、附着物等情况资料
	1
	原件
	由绿化所有权人加盖公章

	5
	项目立项以及用地、规划等证明文件
	1
	复印件
	加盖公章。

	6
	属建设工程项目的，根据不同类型提供办理资料：
①城市基建工程，包括道路、地铁、截污工程等需提供市规划部门批准的《建设工程规划许可证》和附图；市国土部门批准的《建设用地批准书》和附图；

②电信、电力、光缆等管线安装工程，需提供城市规划部门对建设项目的规划批复和图纸；

③居住区、居住小区、住宅组团、大型公共建筑、单位建筑等项目建设，需提供市规划部门批准的《建设工程规划许可证》和附图、对建设项目的规划批复和图纸；市国土部门批准的《建设用地批准书》和附图；

④新建道路，需提供城市道路设计审批文件；

⑤移动、改建市政设施项目建设，需提供市政设施主管部门作出的移动、改建市政设施审批文件；

⑥燃气设施改动项目建设，需提供燃气主管部门作出的燃气设施改动审批文件；

⑦改装、拆除或迁移城市公共供水设施项目建设，需提供供水主管部门作出的改装、拆除或迁移城市公共供水设施审批文件；

⑧移动、改建、接驳市政排水管网项目建设，需提供城市排水主管部门作出的接驳市政排水管网核准文件。
	各1份
	复印件
	加盖公章。

	7
	因特殊情况需要临时占用城市绿地的，必须提供有关证明材料
	1
	原件
	加盖公章。

	8
	需临时占用公园绿地的，应提供公园管理部门的意见；
	1
	原件
	加盖公章。

	9
	法律、法规规定应当提交的其他资料。
	1
	原件
	加盖公章。


5、 应发放的证明文件：出具准予（或不准予）行政许可决定书
6、 办理期限： 法定办理时限：10个工作日
承诺提速时限：5个工作日
7、 办事机构： 广州市市林业和园林局，区（县级市）园林绿化行政主管部门
8、 收费标准：
1、该许可项目不收费；

2、涉及恢复绿化补偿费则按照《广州市绿化条例》第三十八条、《关于广州市城市绿化收费问题的通知》（穗价[2000]77号）执行。

9、 办领园林绿化施工标牌

1、申请人（单位）领到行政许可批文后需办理园林绿化施工标牌才能进行绿化施工；

2、办领园林绿化施工标牌应提供以下材料：与绿化施工单位签订的委托函或合同或协议书（三选一），绿化施工单位的资质证书复印件，施工单位负责人身份证复印件等；

3、如申请人（单位）在领取许可批文前已委托绿化施工单位，可在领取许可批文时同时提交上述材料。审批机关在出具行政许可批文时同步办理园林绿化施工标牌；

4、施工单位应当在现场显著位置设立园林绿化施工标牌进行公示，公示期从施工开工之日起至完工之日止。
10、 备注

1、市区分工如下：

①县级市辖区范围内,需要临时占用绿地，面积在七千平方米以下的,由县级市绿化行政主管部门审批。
②市辖区范围内，需要临时占用绿地，面积在二百平方米以下的，由各区绿化行政主管部门审批。

③市辖区范围内，需要临时占用绿地，面积在二百平方米以上，七千平方米以下的,由市林业和园林局审批。
④市辖区范围内，需要临时占用绿地，面积在七千平方米以下的,路段在东风路（广州大道中山一立交-德坭立交）、环市路（广州大道（天河立交）-广园西路口）、科韵路（北环高速-仑头收费站）、同泰路（白云大道北-广州大道北）、大金钟路（广园中路-白云大道）、广州大道（广州大桥南原收费收站-禺东西路）、临江大道（广州大桥-科韵路（琶洲大桥底））、白云大道（广园中路-同泰路口）、二沙岛绿地、风景名胜区，由市林业和园林局审批。
⑤需要临时占用绿地，面积在七千平方米以上的，所占用绿地在县级市区域内的，经县级市绿化行政主管部门核准后，报县级市人民政府批准，所占用绿地在市辖区区域内的，经市林业和园林局核准后，报市人民政府批准。
2、凡在公园内因建设需要临时占用城市绿地，面积在七千平方米以下的，必须经市林业和园林局批准。面积在七千平方米以上的，经市林业和园林局核准后，报市人民政府批准。
11、 砍伐、迁移、修剪树木（含迁移、修剪被确定为古树后续资源的树木、修剪古树名木）的审批流程图

Ⅵ. 市城管委
gz2611007-01城市道路人行道及相关公共场地
临时占用审批办事指南

1、 办理依据

《广州市城市道路占用挖掘许可管理试行办法》第八条“市城市管理部门负责全市人行道的占用、挖掘管理工作，负责本办法有关人行道占用、挖掘管理的组织实施和许可管理、监督检查工作；各区承担人行道占用、挖掘管理职责的相关管理部门(以下简称区人行道管理部门)负责所辖行政区域内人行道占用、挖掘管理的组织实施和许可管理、监督检查工作。”

2、 许可项目范围

单位和个人临时占用人行道及相关公共场地。 

3、 许可内容

临时占用人行道及相关公共场地。

4、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	1
	临时占用申请表
	1
	原件
	

	2
	临时占用设施的具体设置方案
	1
	原件
	

	3
	临时占用设施的维护管理方案
	1
	原件
	

	4
	交通安全事故责任承诺书
	1
	原件
	

	5
	占用人行道与合法建（构）筑物外立面之间的开放式空地和建（构）筑配建广场的，需提交占用场地权属单位的意见
	1
	原件
	如申请人即为权属单位，则不用提供

	6
	法律、法规或者规章规定的其他材料。如需其他管理部门批准或出具相关审核意见的，还应按规定提供相关文件。
	1
	
	

	7
	我委出具的提前服务工作凭据（市管路）
	1
	原件
	现场勘验详细情况及结论

	8
	属地区城市道路管理部门对现场的勘验结果（区管路）
	1
	原件
	现场勘验详细情况及结论


5、 应发放的证明文件：临时占用许可证，行政许可决定书
6、 办理期限：法定办理时限：5个工作日
承诺提速时限：5个工作日
7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：市城市管理机构、各区城市道路管理机构
[image: image6.png]


审批权限划分：

1. 广州市城市管理委员会审批权限

（1）在市城市管理部门划定的重点人行道临时占用的；
（2）跨区人行道临时占用的；

2. 区城市道路管理部门审批权限

除上述由广州市城市管理委员会审批的情形外，其他人行道临时占用由项目所在地的区城市道路管理部门审批。

9、 收费标准：根据《城市道路管理条例》、《广州市市政设施管理条例》和粤建建字〔1997〕31号文、粤建函〔1997〕098号文、粤价〔1997〕33号文、粤价〔1996〕104号文的有关规定，收取城市道路临时占用费（属行政事业性收费）。

缴费和领证流程：申请人凭区城市道路管理部门开出的缴款通知书，到市内指定银行缴交临时占用费，交费后凭银行的发票和缴款通知书回单，到市或区城市管理机构领取《临时占用许可证》。
10、 临时占用审批办事流程图
gz2611007-02城市道路人行道及相关公共场地

挖掘审批办事指南

1、 办理依据

《广州市城市道路占用挖掘许可管理试行办法》第八条
2、 许可项目范围

单位和个人挖掘人行道及相关公共场地。 

3、 许可内容

挖掘人行道及相关公共场地。

4、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	1
	挖掘申请表
	1
	原件
	

	2
	《建设工程规划许可证》及其附件
	1
	复印件（核对原件）
	1必须在有效期内
2因管线养护、维修或者抢修而不涉及规划变更的除外

	3
	施工单位资质证明文件
	1
	复印件
	

	4
	安全生产许可证
	1
	复印件
	

	5
	文明施工方案
	1
	原件
	

	6
	行人通行保障措施
	1
	原件
	

	7
	交通安全事故责任承诺书
	1
	原件
	

	8
	挖掘人行道与合法建（构）筑物外立面之间的开放式空地和建（构）筑配建广场的，需提交挖掘场地权属单位的意见
	1
	原件
	如申请人即为权属单位，则不用提供

	9
	法律、法规或者规章规定的其他材料。如需其他管理部门批准或出具相关审核意见的，还应按规定提供相关文件。
	1
	
	

	10
	我委出具的提前服务工作凭据（市管路）
	1
	原件
	1）现场勘验详细情况及结论；2）开路口工程需提交联合会审材料。

	11
	现有市政设施保护相关材料
	1
	复印件（核对原件）
	包括：1）施工区域内现有市政管网管线综合图、与各管线业主单位的保护、迁改协议；2）涉及周边建（构）筑物、桥梁（隧道）保护区域的，提供与相关业主单位签订的专项保护协议。 

	12
	属地区城市道路管理部门对现场的勘验结果（区管路）
	1
	原件
	1）现场勘验详细情况及结论；2）开路口工程需提交联合会审材料。

	13
	交通疏解方案
	1
	原件
	需经公安机关交通管理部门审核同意，并在封面、骑缝盖章确认。包括：1）施工现场及周边交通疏导平面布置图；2）经客运交通管理部门同意的公交线路、站场、公交设施的临时调整措施；3）机动车行车便道和行人便道的设置方案。


5、 应发放的证明文件：挖掘许可证，行政许可决定书

6、 办理期限：法定办理时限：5个工作日
承诺提速时限：5个工作日
7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：市城市管理机构、各区城市道路管理机构
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审批权限划分：

1、广州市城市管理委员会审批权限

（1）在市城市管理部门划定的重点人行道挖掘的；
（2）跨区人行道挖掘的；

2、区城市道路管理部门审批权限

除上述由广州市城市管理委员会审批的情形外，其他人行道挖掘由项目所在地的区城市道路管理部门审批。

3、新建、改建、扩建的城市道路竣工通车、交付使用未满5年或者大修的城市道路竣工后未满3年的，应报市人民政府批准。
9、 收费标准：
根据《城市道路管理条例》、《广州市市政设施管理条例》和粤建建字〔1997〕31号文、粤建函〔1997〕098号文、粤价〔1997〕33号文、粤价〔1996〕104号文的有关规定，收取城市道路临时占用费和挖掘修复费（属行政事业性收费）。缴费和领证流程：申请人凭区城市道路管理部门开出的缴款通知书，到市内指定银行缴交临时占用费和挖掘修复费，交费后凭银行的发票和缴款通知书回单，到市或区城市管理机构领取《挖掘许可证》。
10、 挖掘审批流程图


[image: image8]
11、 重要提示

涉及占用挖掘新建、改建、扩建竣工通车、交付使用未满5年或者大修竣工后未满3年的城市道路，需报市人民政府批准的项目，报市人民政府批准的时间，不计入审批时限。
gz2611002建筑废弃物处置核准
1、 办理依据

（一）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）第101项“城市建筑垃圾处置核准，实施机关为城市人民政府市容环境卫生行政主管部门”。

（二）《广州市建筑废弃物管理条例》第九条：“建筑废弃物的排放人、运输人、消纳人，应当依法向建筑废弃物管理机构申请办理《广州市建筑废弃物处置证》，居民住宅装饰装修排放建筑废弃物的除外。”
2、 许可项目范围

单位和个人新建、改建、扩建、平整、修缮、拆除、清理各类建筑物、构筑物、管网、场地、道路、河道所产生的余泥、余渣、泥浆以及其他废弃物。 

3、 许可内容
单位和个人排放或消纳建筑废弃物。

4、 应提交的材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	(一）房屋建筑工程类

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	建设用地规划许可证
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	4
	建设工程规划许可证及附件
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	5
	建筑工程施工许可证或临时施工复函
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	6
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	8
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	《建设用地规划许可证》的坐标红线图、总平面图、四至图、首层平面图、地下室各层平面图、建筑剖面图等，以上图纸应为建设工程规划许可证附图。

	(二）房屋拆卸类

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	建设用地规划许可证
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。若属于个人自有产权的房屋拆卸工程可用《房地产权证》代替《建设用地规划许可证》。

	4
	建设用地批准书
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。若属于个人自有产权的房屋拆卸工程可用《房地产权证》代替《建设用地批准书》。 

	5
	建设行政管理部门核发的拆除工程备案表
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。

	6
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	8
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	《建设用地规划许可证》和《建设用地批准书》的坐标红线图。若属于单位或个人自有产权的房屋拆卸工程没有红线图，可用《房地产权证》附图代替。

	(三）平整场地（含劈山）工程类

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	建设用地规划许可证
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	4
	建设工程规划许可证及附件
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	5
	建筑工程施工许可证或临时施工复函
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	6
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	8
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	《建设用地规划许可证》的坐标红线图、竖向规划总平面图或平整设计说明。

	(四）市政建设工程（包括道路、桥梁、管线、地铁工程）类

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	建设用地规划许可证及坐标红线图
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。若没有《建设用地规划许可证》及坐标红线图的，可用《城市道路挖掘许可证》或《城市道路临时占用许可证》或临时用地批文代替。

	4
	建设工程规划许可证及附件
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	5
	建筑工程施工许可证或临时施工复函
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	6
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	8
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	土建施工图全册（含：施工平面图、工程纵和横断面图、（管坑）剖面图、各类型施工井图纸、挡土墙图纸、渠箱图纸、（桩）基础平面图、（桩）基础大样图、（桩）承台平面图、（桩）承台大样图；属于地铁工程类还要提供基坑围护、区间隧道、出入口、风亭风道、联络通道等施工图纸）。

	（五）重点项目报批绿色通道工程类

	1. 资料、图纸齐全的重点项目报批绿色通道工程申办建筑废弃物处置证，按前述一般建设工程类别提交图纸资料和被市建委或市发改委列入“广州市重点项目绿色通道”审批的文件。

2. 资料图纸不齐全的重点项目报批绿色通道工程申办建筑废弃物处置证，必须符合广州市人民政府《广州市重点项目报批绿色通道若干规定》（穗府〔2012〕16号）有关规定，被市建委或市发改委列入“广州市重点项目绿色通道”审批的重点工程。申办资料、图纸如下：

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	申请报告
	1
	原件
	

	4
	被市建委或市发改委列入“广州市重点项目绿色通道”审批的文件
	1
	复印件（核对原件）
	

	5
	建设工程用地文件
	1
	复印件（核对原件）
	用地文件可提供《建设用地规划许可证》或《建设项目选址意见书》或“临时施工场地的复函” 或《城市道路挖掘许可证》或《城市道路临时占用许可证》。

	6
	招投标的有关处置量预算文件（或处置量的情况说明）
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	建筑工程施工许可证或临时施工复函
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内

	6
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	7
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	8
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	参照上述各类型建设工程所需要提供的相关图纸办理。若没有正式的施工图纸可用招标图纸代替。提交的图纸资料不齐全，建设单位需提交情况说明。

	（六）减免建筑垃圾处置费工程类

	申请减免建筑垃圾处置费的工程，除按上述各类型建设工程所列需要提交图纸和资料外，还应提交国家、省政府、市政府或市财政局相关的减免文件作为减免依据。

	(七）消纳建筑废弃物类

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	建设用地规划许可证及红线图
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。

	4
	建设用地批准书
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。

	5
	国有土地使用证
	1
	复印件（核对原件）
	必须在有效期内。

	6
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	红线图、竖向规划总平面图或回填设计说明。

	（八）建筑废弃物处置证延期

	1
	建筑废弃物处置证（排放、消纳）申请表
	1
	原件
	

	2
	介绍信
	1
	原件
	

	3
	申请延期报告
	1
	原件
	

	4
	原建筑废弃物处置证（排放、消纳）
	1
	原件
	

	5
	运输合同
	1
	复印件（核对原件）
	

	6
	施工单位和运输单位的工地监督员表
	1
	原件
	

	7
	图纸
	1
	复印件（原比例复印，并核对原件）
	工程提供的图纸未满保存期并还保存在管理机构的案件，不需重新提供图纸。否则，按首次办理的要求提供图纸资料。


5、 应发放的证明文件：建筑废弃物处置证（排放/消纳）或临时建筑废弃物处置复函

6、 办理期限：法定办理时限：10个工作日
承诺提速时限：5个工作日
7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：市建筑废弃物管理机构、各区（县级市）建筑废弃物管理机构
[image: image9.png]


审批权限划分：

（一）市建筑废弃物管理机构的办理权限

1、受理、审批老六区（天河、海珠、白云、越秀、黄埔、荔湾）的重点项目报批绿色通道工程申办建筑废弃物处置证；

2、受理、审批跨区工程申办建筑废弃物处置证；

3、受理、审批老六区的特殊工程(减免处置费、抢险、保密、外事、考古、部队、铁路)等工程申办建筑废弃物处置证；

（二）老六区（天河、海珠、白云、越秀、黄埔、荔湾）建筑废弃物管理机构的办理权限

受理、审批辖区内除重点项目报批绿色通道工程、跨区工程及特殊工程以外的工程申办建筑废弃物处置证。

（三）新四区（萝岗、花都、番禺、南沙）建筑废弃物管理机构的办理权限

受理、审批辖区内除跨区工程以外的工程申办建筑废弃物处置证。

9、 收费标准：每立方米3元。

缴费和领证流程：建设单位凭建筑废弃物管理机构开出的缴款通知书，到市内指定银行缴交建筑垃圾处置费，交费后凭银行的发票和缴款通知书回单，到市或区建筑废弃物管理机构领取《建筑废弃物处置证（排放/消纳）》或临时建筑废弃物处置复函。属于申办《建筑废弃物处置证（消纳）》或建筑垃圾处置费全额免收的工程，不需缴纳费用，待审批后直接到市或区建筑废弃物管理机构领取《建筑废弃物处置证（排放/消纳）》或临时建筑废弃物处置复函。
10、 建筑废弃物处置证审批流程图
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建筑废弃物处置证（排放/消纳）审批流程图

资料不齐全

办理建筑废弃物处置证 （消纳）不需缴费


Ⅶ. 市交委
gz1511011占用、挖掘、移动、改建城市市政设施
(城市道路车行道)审批办事指南

1、 审批依据
1. 《城市道路管理条例》第九条、第二十三条、第三十条、第三十三条

2. 《广州市市政设施管理条例》第十九条
3. 《广州市城市道路临时占用管理办法》
4. 《广州市城市道路挖掘管理办法》

5. 《广州市城市道路占用挖掘许可管理试行办法》（穗府〔2012〕5号）
2、 审批范围
单位和个人占用、挖掘、移动、改建城市市政设施(城市道路车行道)

3、 审批内容：
审批占用挖掘移动改建市政设施（城市道路车行道）的申请。审批条件：申请单位不违反相关法律、法规和规章的规定；具有合法的申请理由，建设工程经市规划局批准；符合道路设施专业技术和安全规范；经公安交警部门和其他有关部门审核同意；符合年度挖掘计划的有关规定。
4、 应提交的材料
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	占用挖掘城市道路车行道审批

	1
	广州市城市道路挖掘申请表
	1
	原件
	公安交通管理部门意见栏应有交警部门的意见和盖章。

	2
	规划部门核发的《建设工程规划许可证》及其附件
	1
	复印件（核对原件）
	因管线养护、维修或者抢修而不涉及规划变更的，可以不提供。

	3
	施工单位资质证明文件
	1
	复印件（核对原件）
	

	4
	属地区城市道路管理部门对现场的勘验结果（区管路）
	1
	原件
	现场勘验详细情况及结论

	5
	施工组织方案
	1
	原件
	包括：1）占道地点、位置、面积、时间和占用、挖掘期限；2）施工进度计划、分段施工方案、机械配置、施工设计技术图纸和有关设计文件；3）安全防护和文明施工措施、施工现场围蔽设置、施工污水排放方式、粉尘及噪音控制措施、余泥及废弃物处理方式；4）临时建（构）筑物、硬地化、道路等单体设计方案

	6
	现有市政设施保护相关材料
	1
	复印件（核对原件）
	包括：1）施工区域内现有市政管网管线综合图、与各管线业主单位的保护、迁改协议；2）涉及周边建（构）筑物、桥梁（隧道）保护区域的，提供与相关业主单位签订的专项保护协议。 

	7
	道路回填修复方案
	1
	原件
	涉及申请单位修复路面的按照《城市道路掘路修复技术规范》（DBJ440100/T15-2008）的要求编制的道路回填修复方案。

	8
	交通疏解方案
	1
	原件
	需经公安机关交通管理部门审核同意，并在封面、骑缝盖章确认。包括：1）施工现场及周边交通疏导平面布置图；2）经客运交通管理部门同意的公交线路、站场、公交设施的临时调整措施；3）机动车行车便道和行人便道的设置方案。

	9
	交通安全事故责任承诺书
	1
	原件
	

	10
	城市道路占用挖掘文明施工承诺书
	1
	原件
	

	11
	事故预警和应急抢险方案
	1
	原件
	

	12
	交通仿真报告、视频监控建设方案
	1
	原件
	1）占用挖掘城市道路主干道的车行道和桥梁、隧道等重要设施1个月以上的施工项目，应提交由广州市公共数据管理中心出具的交通仿真报告。

2）占用挖掘城市道路主干路的车行道和桥梁、隧道等重要设施且固定围蔽时间超过2个月、围蔽面积超过2000平方米以上的施工项目，应安装视频监控设施，需提供经广州市交通信息指挥中心、市公共数据管理中心审查同意的视频监控建设方案，包括布点图纸、设备选型方案、图像传输接入方案、系统运行维护方案等有关材料。

具体参见：《广州市城市道路车行道占用挖掘施工视频监管工作规范》、《广州市城市道路车行道占用挖掘施工交通影响仿真评估工作规范》（穗交〔2012〕524号）

	13
	法律、法规或者规章规定的其他材料
	1
	复印件（核对原件）
	

	14
	我委出具的提前服务工作凭据
	1
	原件
	占用挖掘同时涉及市管人行道范围的，或涉及占用挖掘新建、改建、扩建竣工通车、交付使用未满5年或者大修竣工后未满3年的城市道路，需报市人民政府批准的项目，需提交联合会审的情况及结论。

	

	移动、改建市政设施审批

	1
	书面申请
	1
	原件
	改变原有城市道路、桥梁和隧道等设施外观、结构和用途的

	2
	规划部门批准文件
	1
	复印件（核对原件）
	

	3
	设计图和施工方案
	1
	原件
	具有专业设计资质的设计单位出具的

	4
	施工单位资质文件和安全生产许可证
	1
	复印件（核对原件）
	

	5
	相应的风载、荷载实验报告以及原桥梁、隧道设计单位的书面审核意见
	1
	原件
	涉及增加桥梁荷载和改变原桥梁、隧道结构的

	6
	移动、改建市政设施所涉及的其他有关资料
	1
	复印件（核对原件）
	


5、 应发放的证明文件：1、行政许可决定书；2、广州市城市道路临时占用许可证或广州市城市道路挖掘许可证

6、 办理期限：法定办理时限：20个工作日。承诺提速时限：5个工作日。
    涉及占用挖掘新建、改建、扩建竣工通车、交付使用未满5年或者大修竣工后未满3年的城市道路，报市人民政府审批的时间不计入审批时限。
7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：广州市交通委员会、区城市道路管理部门

审批权限划分：按属地管理原则，实行市、区分工审批。根据《广州市城市建设维护工作市、区分工方案》（穗府办〔2008〕47号）的规定，越秀、荔湾、海珠、天河、白云、黄埔区范围内，除市本级负责的重要城市道路（桥梁）设施外，各区负责管理辖区内的城市道路。花都、番禺、南沙、萝岗区和从化、增城市范围内，全部由属地区（县级市）负责。
市本级负责的重要城市道路（桥梁）设施包括：海珠桥、人民桥、广州大桥、海印桥、江湾桥、解放桥、鹤洞桥（含昌岗和广中立交）、琶洲大桥、珠江隧道、内环路高架桥及与之连接的匝道和高架放射线、东濠涌高架、人民路高架、广园快速路、东南西环高速路、BRT专用道、新建长度大于500m的跨江桥梁隧道。
新建、改建、扩建的城市道路竣工通车、交付使用未满5年或者大修的城市道路竣工后未满3年的，应报市人民政府批准。

城市道路车行道占用挖掘行政审批咨询电话：

	行政区域
	管理单位
	服务窗口
	联系电话

	市本级
	广州市交通委员会
	市政务服务中心5楼530
	38920535

	天河区
	天河区建设和水务局
	黄埔大道中166号
	85547630

	越秀区
	越秀区建设和水务局
	东华南路牛乳基2号401
	37668933

	海珠区
	海珠区建设和园林绿化局
	新港中路472号3楼
	34150055

	荔湾区
	荔湾区建设和园林绿化局
	区政务服务中心4楼
	81006329

	白云区
	白云区城市管理局
	远景路1号
	86055612

	黄埔区
	黄埔区建设局
	丰乐路94号建设大厦5楼
	82387619

	萝岗区
	萝岗区建设和环境管理局
	区政务服务中心3楼B7，13
	82113386

	番禺区
	番禺区交通局
	区审批中心4楼412、413
	84622076

	花都区
	花都区城市管理局
	花都区新华镇百合路36号
	36888192

	南沙区
	南沙区建设局
	开发区行政中心
	39914086

	增城市
	增城市城乡建设管理局
	增城市审批服务中心
	32855281

	从化市
	从化市城乡建设管理局
	从化市政府投资服务中心
	87925058


9、 收费标准：
根据《城市道路管理条例》、《广州市市政设施管理条例》和粤建建字〔1997〕31号文、粤建函〔1997〕098号文、粤价〔1997〕33号文、粤价〔1996〕104号文的有关规定，收取城市道路临时占用费和挖掘修复费（属行政事业性收费）。

移动、改建市政设施的工程和检测等费用，由移动、改建的建设单位承担。

缴费和领证流程：申请人凭区城市道路管理部门开出的缴款通知书，到市内指定银行缴交临时占用费和挖掘修复费，交费后凭银行的发票和缴款通知书回单，到区城市道路管理部门领取广州市城市道路临时占用许可证或广州市城市道路挖掘许可证。
10、 审批流程图


11、 重要提示
涉及占用挖掘新建、改建、扩建竣工通车、交付使用未满5年或者大修竣工后未满3年的城市道路，需报市人民政府批准的项目，经联合会审后，申请单位需提交5份最终报审材料。报市人民政府批准的时间，不计入审批时限。

Ⅷ. 市国安局

广州市涉及国家安全事项建设项目施工许可审查办事指南

1、 办理依据
1.《中华人民共和国国家安全法》及其实施细则；

2.《中华人民共和国国家保密法》；

3.《中华人民共和国军事设施保护法》；

4.《中华人民共和国行政许可法》；

5.《国务院令》（2004年第412号）；

6.《广州市人民政府关于印发广州市建设工程项目优化审批流程试行方案的通知》（穗政[2013]8号）等文件。

2、 审查项目范围

（一）政府投资建设工程项目：

1.外国政府驻穗机构建设项目；

2.国际机场、海关、火车站、码头等出入境口岸，以及邮政（含快递）处理场所、电信枢纽等建设项目。

（二）企业投资建设工程项目：

1.《广州地区党政要害部门周边和重要场所专项控制规划》控制区域内的建设项目。

2.涉及部队周边建设项目暂不纳入此次优化审批，按《军事设施保护法》有关规定申报。

（三）法律法规规定应当进行涉及国家安全事项审批的其他建设项目。

3、 审查内容

施工和监理单位的资格是否符合涉及国家安全事项建设项目施工和监理的有关规定。

四、应提交材料

	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	涉及国家安全事项建设项目施工许可申请表
	1
	原件
	目前，由于我单位未建立相关网络系统，可暂时到我单位窗口领取审查表，按要求填写后盖章。

	2
	建筑施工和监理企业简介

	1
	原件
	建设单位加盖单位公章。

	3
	建筑施工和监理企业法人营业执照、资质证书、法人代表有效身份证
	1
	复印件
	建设单位加盖单位公章。

	4
	法人身份证明书
	1
	原件
	建设单位加盖单位公章。


4、 应发放的证明文件：涉及国家安全事项建设项目审查意见函。

5、 法定办理时限：法定办理时限： 20 个工作日
承诺提速时限：5个工作日
6、 核准数量：无数量限制。
7、 办事机构：广州市国家安全局涉及国家安全事项建设项目审查办公室。

地址：广州市德政北路538号达信大厦13A12室（联系电话：83713762、86682906）。
8、 收费标准：不收费。

9、 施工许可阶段审批流程图

                                  申请人




申请人补齐
窗口接受

补正材料                申请材料


                材料不全  

发补齐补      或不准确                            否
     发不予受

正通知书                        是否受理                   理通知书          


                                       是

         

                                审核材料 

                              
不合格        出具审查          合格

意见       



发不予许                                        发行政许                                  

可决定书                                        可决定书                                  

Ⅸ. 市气象局
gz4711002-001防雷装置设计审核

1、 办理依据
1. 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令412号）
2. 《防雷减灾管理办法》（中国气象局令20号）
3. 《防雷装置设计审核和竣工验收规定》（中国气象局令21号）
4. 《广东省防御雷电灾害管理规定》
5. 《广东省人民政府第四轮行政审批事项调整目录》（粤府令142号）
6. 《广州市人民政府关于取消调整保留行政审批备案事项的决定》（穗府令90号）
2、 审批项目范围
1. 越秀、荔湾、天河、黄埔、海珠五区的所有经规划局同意的（新建、扩建、改建）工程项目；

2. 越秀、荔湾、天河、黄埔、海珠五区的防雷装置整改工程项目；

备注：白云、萝岗、南沙、番禺、花都、从化、增城七区（县级市）的审批业务由所属区的气象政务窗口负责办理。
3、 审批内容：审核防雷装置设计是否符合国务院气象主管机构规定的使用要求。
4、 应提交的材料
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
（核对原件）
	备注

	1
	《防雷装置设计审核申请书》
	1
	原件
	提交材料前需在网上(办理网址http://www.gzflb.com.cn)对申请书的内容进行录入并用A4纸打印申请书，提交的申请书纸质材料的内容与网上录入的内容必须相同，页和页之间需加盖申请单位骑缝公章。整改或补装工程应在申请书的设计简介中注明为整改或补装工程。

	2
	《建设工程规划许可证》
	1
	复印件
	复印件须加盖建设单位公章，整改或补装工程不需提交。

	3
	总规划平面图
	1
	原件或复印件
	总规划平面图可以是原件或复印件，复印件须加盖建设单位公章，整改或补装工程不需提交。

	4
	设计单位和人员的资质证和资格证
	1
	复印件
	复印件须加盖设计单位和建设单位的公章。设计人员资格证必须是设计防雷图纸对应的设计人员。

	5
	防雷装置施工图设计说明书、施工图设计图纸及相关资料
	1
	原件
	图纸包括：防雷设计说明，电气总说明，基础防雷平面图，标准层防雷平面图（若有），转换层防雷平面图（若有），均压环防雷平面图（若有），天面防雷平面图，立面图，SPD设计图或示意图，玻璃幕墙及金属构架的等电位连接图（若有）。图纸需经防雷专业技术机构评价合格，并加盖技术评价机构印章。

	6
	《防雷装置技术评价报告》
	1
	原件
	技术评价报告由当地气象主管机构认可的防雷专业技术机构出具，报告须加盖防雷专业技术机构的印章。

	7
	设计中所采用的防雷产品相关资料
	1
	原件
	用A4纸打印防雷产品的安装位置、技术参数等资料，并加盖设计单位和建设单位的公章。施工阶段安装的防雷产品需经广东省气象局备案（备案查询网址http://www.gdfl.gov.cn）

	8
	《雷电灾害风险评估报告》
	1
	原件
	涉及大型建设工程、重点工程、爆炸和火灾危险环境、人员密集场所等项目，应当提交雷电灾害风险评估报告。


5、 应发放的证明文件：《防雷装置设计核准意见书》
6、 办理期限：法定办理时限：20个工作日
承诺提速时限：5个工作日， 

7、 核准数量：无数量限制
8、 办事机构：广州市气象局
地址：广州市天河区华利路61号6楼639号办事窗口（联系电话：38920933）
9、 收费标准：不收费
10、 防雷装置设计审核流程图
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